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1. MUC PiCH

Quy trinh ndy nhim mé ta cac budc duyét ké hoach giang day hoc phan va lich
trinh cho cac giang vién, gido vién tham gia giang day tai truong Cao déng céng nghiép
Phuc Yeén.

M6 ta nhiém vu cta cac don vi va ca nhan co lién quan dén quy trinh; Pong thoi
la co s¢ dé cac don vi va ¢4 nhan thyc hién nhiém vu dugc Nha truong giao.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho cong tac duyét Ké hoach giang day hoc phan va lich trinh cho céc
hé: Trung cap nghé, Cao dang nghé, Trung cap chuyén nghiép, Cao dang chuyén nghiép
tai truong Cao dang cong nghiép Phiic Yén.

3. CAC TU VIET TAT
- KHGD: K¢ hoach giang day - BT: Dao tao
-BM: B0 moén - KT: Kiém tra
-GV: Giang vién, giao vién - LT: Lich trinh giang day

4. TAI LIEU THAM KHAO (bao gom tdai liéu bén ngoai, ddc biét la van ban phdp
quy).

- Quyét dinh s6 515/2014/QD-BCT ngay 16 thang 01 nim 2014 cta Bo trudong Bo
Cong Thuong vé viéc quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co céu to chic cua
truong Cao dang Cong nghiép Phic Yén.

- Quy ché dao tao DPai hoc, cao dang chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém
theo quyét dinh sb 43/2007/QD — BGD&DT ngay 15 thang 08 nim 2007 cta B trudng
B0 Giao duc va dao tao.

- Quy ché dao tao Cao dang hé chinh quy theo hoc ché tin chi ban hanh kém theo
quyét dinh sb 235/QD-CDCNPY-DT ngay 04 thang 09 nim 2012 cua Hiéu trudng
truong Cao dang Cong nghiép Phiic Yén.

- Quy ché dao tao Trung cdp chuyén nghi¢p ban hanh kém theo Thong tu sb
22/2014/TT-BGDDT ngay 09 thang 07 nam 2014 cua B trudng B Gido duc va dao tao.
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- Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tt nghiép trong day nghé hé chinh quy ban
hanh kém theo quyét dinh s6 14/2007/QD-BLD&TBXH ngay 24 thang 05 nim 2007 cia
B0 truéng B lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao céc hé.
- Bé cuong chi tiét hoc phan, mén hoc, mé dun.

- Quy dinh ché d¢ lam viéc doi véi giang vién, gido vién.
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- Truéng/ pho cac

khoa dao tao Pho t6 va o Tudn thér 2 khi
. h r th A

- Phong TCHC (Vin e thyc hign

thu)

5.2 Dién giai
5.2.1. Nhéan ké hoach gidng day

Khoa ddo tao nhan ké hoach giang day tir phong Pao tao va phan cong GV giang
day.

5.2.2. Soan ké hoach giang day hoc phén va lich trinh

Can ctr vao ké hoach va tién d6 giang day da dugc phan cong, GV soan ké hoach
giang day hoc phan va lich trinh dya vao dé cuong chi tiét hoc phan, mén hoc va mé dun
theo dung tén hoc phan, mon hoc, mé dun, tén 16p va s tiét trong ké hoach giang day va
tién do trong thot gian 1 tudn trude khi bat dau thuc hién va gui vé cho t6 bd mén phu
trach.

5.2.3. T6 bd mon tong hop, kiém tra, ky duyét

T6 bd mon tong hop, kiém tra va ky duyét trong tudn dau tién khi thue hién. Céc
truong hop khong dat yéu cau t6 BM gti tra lai cho GV va yéu cau soan lai.

5.2.4. Khoa tong hop, kiém tra va ky duyét

Céac khoa dao tao nhan ké hoach giang day va lich trinh tir cac t6 bo mon kiém tra
va ky duyét cac ké hoach giang day hoc phan va lich trinh dat yéu cau. Cac ké hoach
giang day hoc phan va lich trinh khong dat yéu cau gui lai cho t6 BM dé yéu cau GV
soan lai.

Ké hoach giang day hoc phﬁn va lich trinh bi trd lai do lam khong ding s& phai
hoan thanh trong tuan th 3 khi thyc hién.

5.2.5. Phd td va to chirc thye hién
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Phong T6 chic hanh chinh (Van thu) c6 trach nhiém pho t6 cac ké hoach giang
day hoc phén va lich trinh da duoc khoa duyét va gui tré lai cho khoa trong tuan thu 2.

Phong Pao tao c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra ngau nhién ké hoach giang day
hoc phén va lich trinh. Néu kiém tra c6 sai sot khoa Pao tao phai hoan toan chiu trach

nhiém.
6. HO SO
STT|  Ténhé so Maso Thoi | iy | BO Phan chiu
] bi€u mau gian luu trach nhiém
Bang ké hoach 1 ndm - Phong | - Phong Bao
1 giang day hoc MO1-QT.01/DT Dao tao tao
phan, tién do MO02-QT.01/DT - Cac khoa | - Cac khoa
giang day
9 Ké hoach giang | M03-QT.01/DT | 1 ndm Khoa, GV | - C4c khoa
day hoc phan -GV
3 Lich trinh MO04-QT.01/DT | 1 nam Khoa, GV | - Cac khoa
-GV
7. BIEU MAU BAN HANH
STT M4 higu Tén biéu
MO1-QT.01/BT Bang ké hoach giang day

M02-QT.01/DT Tién d¢ giang day céc l6p TCCN va Day nghé

M03-QT.01/DT Ké hoach giang day hoc phan

1
2
3
4 [M4-QT.01/DT Lich trinh




